成都鑫首创科技有限公司                                            联系电话：028-66352299

[image: image1.png]SSEEH, EEE

Y ERPmmusmss

B SuAnEp TEEERS

ERAAPE

TERNER

TN BIERD E

FHZEURHEAIRAT BA%H © 2014



[image: image84.png]XxscEE




目录

2

1.
前言

2

2.
系统简介

3

3.
功能使用说明

4

3.1.
系统管理

4

3.1.1.
部门管理（组织机构维护）

5

3.1.2.
用户信息管理

9

3.1.3.
权限管理

9

3.1.4.
密码修改

10

3.1.5.
字码表管理

11

3.2.
工程信息管理

11

3.2.1.
工程信息管理

12

3.2.2.
打印施工合同

12

3.2.3.
打印施工施工告知书

13

3.2.4.
打印前期施工申请表

13

3.2.5.
打印补救施工审核表

13

3.2.6.
打印无法补救施工审批表

13

3.3.
勘察记录管理

14

3.3.1.
打印勘察记录表

14

3.3.2.
录入勘察信息

15

3.4.
施工方案管理

15

3.4.1.
施工方案管理

16

3.4.2.
施工方案审核

17

3.5.
施工记录管理

17

3.5.1.
施工记录管理

18

3.6.
竣工验收管理

18

3.6.1.
竣工验收管理

19

3.7.
实施证明管理

19

3.7.1.
实施证明管理

21

3.8.
工程复查管理

21

3.8.1.
复查回访管理

22

3.9.
档案管理

22

3.9.1.
档案管理

24

3.10.
财务管理

24

3.10.1.
项目收款管理

25

3.10.2.
项目付款管理

27

3.11.
报表统计

27

3.11.1.
报表统计

28

3.12.
数据管理

28

3.12.1.
数据备份



1. 前言

本文档旨在帮助用户了解系统业务流程，使用户使用系统更加容易上手，提升工作效率。
相关文档:
本方案的编写，参照了以下项目文档
1. 《软件项目用户手册编写规范》
2. 白蚁防治技术规程

3. 《四川省工程建设地方标准（DB51/T 5012-2013）》
2. 系统简介

本系统是根据四川省工程建设地方标准（DB51/T 5012-2013）为蓝本开发的一套白蚁预防工程管理系统。该系统旨在解决当前白蚁预防工程中存在的以下问题：

· 文档杂乱繁琐：当前各白蚁预防公司所使用的文档各部相同，很多都没有按照四川工程建设地方标准。

· 不规范：由于白蚁预防工程各个环节文档不规范，导致数据出现重复或者遗失的情况增多

· 资料易丢失：当前白蚁预防工程大多使用excel来记录预防工程信息，打印各种环节的文档都是依靠work模版来实现，具有一定的不可靠性。

· 资料易损毁：预防工程施工中产生的纸质文档，如果管理不规范，容易损毁

· 进场施工不及时：如果客户在较早的时间预约了白蚁预防施工。由于记录在excel中，文档不具有提示功能，这样如果客户自己忘记了时间通知白蚁预防公司的话，这样就可能造成白蚁预防施工的不及时性。

· 工程复查不及时：由于复查时间是在白蚁预防工程竣工后5年，较长的时间如果没有提醒就容易忘记复查，导致工程复查不及时。

· 档案管理未分类：所有项目的档案放在一起，未进行分类。那么想要找到某一个工程的预防施工资料将会非常麻烦

· 财务管理问题：传统的管理方式追踪某个项目是否已经收款、是否全部收款、减免多少、是否全部减免会比较麻烦。当然去计算一个项目的开支，核算一个项目的成本就更难了。

· 各种统计混乱：传统的管理方式统计不方便。

· 数据备份很难：传统的管理模式数据备份只能采用数据备份的方式，一旦数据丢失将造成无法挽回的损失。

· 其他…..

       本系统可有效解决以上问题，让白蚁预防工程文档管理更统一、更规范。提供工程管理效率，节约公司人力物力成本。

系统按功能模块从整体来说分以下模块：工程信息管理、勘察记录管理、施工方案管理、施工记录管理、竣工验收管理、实施证明管理、工程复查管理、项目档案管理、报表统计、财务管理、数据管理、系统管理。

。

3. 功能使用说明
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当用户输入用户名和密码、验证码后，即可登录。
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登录后，有系统提示信息可供阅读。单击红色字体即可看到详细信息
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3.1. 系统管理

3.1.1. 部门管理（组织机构维护）

主要针对企业‘组织机构维护’，以便区分系统用户是属于哪个部门。
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操作步骤：(1)点击[image: image5.png]


，指示输入相应信息。

（2） 点击[image: image6.png]rE



  或 [image: image7.png]


时，需要选中一条部门信息。

（3） 删除部门信息时，需要按级；从下到上删除。

3.1.2. 用户信息管理

用户管理包括用户信息查询、创建用户、删除用户、修改用户信息、用户的密码恢复以及用户的启用/禁用等功能。如果用户忘记了自己的密码，可以联系管理员或者有该权限的用户给他恢复原始密码。具有该功能的权限者可以禁用某个用户也可以启用某个用户。（这里所指的用户即为公司内部员工，用户的基本信息包括用户名、密码、真实姓名、联系电话、联系地址…）
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点击[image: image9.png]-« B
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填写用户时，指导信息打红点的为必填信息。

禁用用户[image: image11.png]=8 |




选中一条用户信息点击“禁止”，可取消该用户的访问登陆权限。
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[image: image13.png]



启用用户[image: image14.png]



选中一条用户信息点击“启用”，可取消该用户的访问登陆权限。
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删除用户[image: image17.png]



选中一条用户信息，点击“删除”可删除该用户所有信息。
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查看用户信息（可双击）

选中一条用户信息，双击鼠标左键。
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3.1.3. 权限管理

权限管理是系统最高管理员与每个用户，根据岗位职责来分配系统操作权限。

选中一条用户信息，双击鼠标左键。便可在权限名称中选中该用户的权限。
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3.1.4. 密码修改

每个用户有一个初始密码，当第一次登录系统更改自己的密码
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3.1.5. 字码表管理

该功能主要是管理，数据类型，积累量单位等字码名称。特殊基础数据维护。
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选中需要添加字码的类别，点击添加。
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提示： 当点击删除时需要在字码类别中选中一条具体的字码信息。

3.2. 工程信息管理

工程信息是整个系统的核心信息，所有的后续操作都依靠工程信息。在该模块中，您可以在录入工程信息后，打印《新建房屋白蚁预防合同书》。

3.2.1. 工程信息管理
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添加项目
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点击[image: image27.png]-+ 1=



进入添加项目信息界面，根据提示选择或输入相关信息，在录入[image: image28.png]e




后，点击“[image: image29.png]e e



 “即可生成项目的楼幢数量，[image: image30.png]® @i
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，填写完详细的楼幢信息后，点击保存即可。

点击[image: image31.png]


系统会提示是否删除，点击‘是’确定删除。已经开始施工的项目信息不能删除，只能修改。
3.2.2. 打印施工合同

点击[image: image32.png]


即可打印白蚁预防施工合同。

提示：当点击“修[image: image33.png]


”时 都需要选中一条项目信息。

3.2.3. 打印施工施工告知书

点击[image: image34.png]


即可打印施工告知书

提示：打印施工告知书必须先选择项目

3.2.4. 打印前期施工申请表

点击[image: image35.png]) TR TS




即可打印前期施工申请表

3.2.5. 打印补救施工审核表

点击[image: image36.png]


即可打印补救施工审核表

3.2.6. 打印无法补救施工审批表

点击[image: image37.png]ORI TEHE



即可打印无法补救施工审批表

3.3. 勘察记录管理
主要功能：打印项目勘察信息表，实地勘察后录入勘察信息
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3.3.1. 打印勘察记录表

点击[image: image39.png]- IS




[image: image40.png]



[image: image41.png]R




选中想要打印勘察记录的项目，点击回到设置工时用料界面后点击[image: image42.png]W ETEEEER e



即可。

3.3.2. 录入勘察信息

实地勘察完毕后，将详细的勘察数据录入数据库。点击[image: image43.png]


，即可选择勘察的楼幢。然后录入勘察详细信息，点击[image: image44.png]


即可。
3.4. 施工方案管理
3.4.1. 施工方案管理
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1.添加施工方案信息

点击[image: image46.png]- ISETAE



，进入施工方案添加页面，
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有红色标点为必填信息。选择需要录入施工方案的项目和勘察记录后，录入施工方案，点击提交即可。

打印施工方案

用户录入施工方案后，点击[image: image48.png]


即可完成施工方案打印。

3.4.2. 施工方案审核

制定施工方案后，需要经过审核才能打印施工方案供施工人员按方案施工。
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选中需要审核的方案后，点击[image: image50.png]- =B N E24TE



即可通过或者打回施工方案。

3.5. 施工记录管理

3.5.1. 施工记录管理
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用户制定施工方案，施工人员按方案进行施工后，即可录入施工记录。选择施工方案，点击[image: image52.png][N msmmTias



，进入施工记录页面。
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填写各项信息，保存即可完成施工记录填写。如需修改。
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选择需要修改的施工记录后，点击修改，修改完毕保存即可

3.6. 竣工验收管理
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3.6.1. 竣工验收管理

用户进入竣工验收管理，点击[image: image56.png]NpTRE




，录入竣工验收的项目信息。

[image: image57.png]



选择竣工验收的勘察方案后，点击[image: image58.png]


，即可打印竣工验收报告模版。

3.7. 实施证明管理
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3.7.1. 实施证明管理

项目验收竣工后，即可打印项目实施证明，选择需要打印实施证明的项目后，点击[image: image60.png][CEacine =20



，即可打印项目实施证明，如图：
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3.8. 工程复查管理
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3.8.1. 复查回访管理

用户选择适合达到复查回访条件(竣工验收5年)的项目后，点击[image: image63.png]N EnEE



即可完成回访记录，点击[image: image64.png]


，即可完成打印工程复查信息。

3.9. 档案管理
[image: image65.png]#EER

IeEsEE

BLZREE
RTRKEE
SRR
IesszE

© EmmE

L

EEMEIT TEEEAR

At 2

o+ 4

Een  Bxmws | Qx| @Buss
sEm  Iess ¢ RmmE

ARSS: TIew: T
mESE
- e
@S ImEk It Bosw ey R IeRs mEEE | EoEn usEs
1| HT20150506001 | MEmASaiE ER AR E2AE =2 EHAR = EmEE 21
« >
wofz] [ 4 [1 /2] » M |2 ETMIEL, 21%. SABR: 10

RESEMREATRAT A © 2014




主要记录项目的各项文档信息，该模块可以上传扫描件，图片等施工细节图。
3.9.1. 档案管理
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1.选择要上传档案的项目后，点击[image: image67.png]| Efexts |



，即可打开该项目的文件管理页面，
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选择需要上传的文件，点击上传即可上传文件。
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如果要删除文件，点击文件后面的“删除”即可。

3.10. 财务管理
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财务管理是在一定的整体目标下，关于资金的购置，资以及利润分配的管理。财务管理是组织企业财务。

其主要功能有，项目收款管理，项目付款管理等。

3.10.1. 项目收款管理
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1.选择需要收款的项目，点击[image: image72.png]


即可打开收款界面。
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3.10.2. 项目付款管理
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打开付款列表，如果该工人或者施工单位的“应付金额”一栏为空，请点击[image: image75.png]


进入结算界面。
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结算完成后，即可点击[image: image77.png]


，即可打开付款界面。
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3.11. 报表统计
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3.11.1. 报表统计

在该模块中，用户可以自由组合各种查询条件来查询出所需要的结果。
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3.12. 数据管理
该模块是保证数据完整性的功能性模块。由客户设置备份份数和备份时间后，系统自动备份。

3.12.1. 数据备份
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点击[image: image82.png]


即可打开备份设置界面。

[image: image83.png]



录入备份时间和份数后，点击保存即可
� - [成都鑫首创科技有限公司] 
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